
บันทึกข้อความ 
 

ส่วนงาน ........................................................................................................................................................................... .                                          
ที่ .............................................................................            วันที่...................................................................................... 
เร่ือง   ขออนุมติัยมืเงินรายไดม้หาวิทยาลยั 

เรียน   รองอธิการบดีฝ่ายพฒันานกัศึกษา วิทยาเขตปัตตานี 

      ขา้พเจา้ ....................................................................ต าแหน่ง ............................................................................. 
อตัราเงินเดือน.......................บาท      มีความประสงคข์อยมืเงินรายไดม้หาวิทยาลยั      จ านวน.....................................บาท 
(........................................................................................)   เพือ่จ่ายส ารองค่าใชจ่้ายในการ ...............................................                           
.............................................................................................................................................................................................. 
ขา้พเจา้ไดค้า้งใบยมื  จ านวน...................................รายการ  ดงัรายละเอียดต่อไปน้ี 

     1.  ตามใบยมืเงิน  ท่ี.....................................ลงวนัท่ี.......................................................................................... 
จ านวน..................................บาท   บดัน้ีไดด้ าเนินการ......................................................................................................... 
..............................................................................................................................................................................................     

     2.  ตามใบยมืเงิน  ท่ี.........................................ลงวนัท่ี...................................................................................... 
จ านวน........................................บาท   บดัน้ีไดด้ าเนินการ................................................................................................... 
............................................................................................................................................................................................. 

     3.  ตามใบยมืเงิน  ท่ี........................................ลงวนัท่ี....................................................................................... 
จ านวน.........................................บาท   บดัน้ีไดด้ าเนินการ.................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................. 
      จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมติัเงินยมื  จ านวน ...............................บาท 
(................................................................................................)    ใหด้ว้ยจะเป็นพระคุณยิง่ 
 

               (................................................................) 
               ต าแหน่ง...................................................... 
ความเห็นของคณะ/หน่วยงาน 

          ............................................................................. 
........................................................................................ 
........................................................................................ 
          (ลงช่ือ)........................................ 
          (.................................................)เจา้หนา้ท่ีการเงิน 

........................................................................................ 
ความเห็นของ (หวัหนา้หน่วยงาน) 
          .............................................................................. 
.......................................................................................     

(ลงช่ือ).................................................................... 
(.................................................) 

                ต าแหน่ง  หวัหนา้หน่วยงาน    

           ความเห็นของวิทยาเขต 

 เรียน   
                ........................................................................ 
.........................................................................................    

(ลงช่ือ)........................................... 
               (................................................)เจา้หนา้ท่ีการเงิน  
......................................................................................... 
  

     ............................................................................. 
........................................................................................   

(ลงช่ือ)....................................................................... 
(...............................................) 

                  

 



 

แบบ  216 
    
                                                                  สัญญาการยืมเงนิ                                เลขท่ี......................................... 
                                                                                                      วนัครบก าหนด.........................   
     
     ขา้พเจา้........................................................................ต าแหน่ง........................................................................................... 
     สังกดั................................................................................................จงัหวดั.......................................................................                                                                         
     มีความประสงคข์อยมืเงินจาก ................................................................................................เพื่อเป็นค่าใชจ่้ายในการ  
................................................................................................................................................ดงัมีรายละเอียดต่อไปน้ี 
 

               
 

          ตวัอกัษร  (  ........................................................................)  รวมเงิน  (บาท) 
        
                  ขา้พเจา้สัญญาวา่จะปฏิบติัตามระเบียบของทางราชการ  และจะน าใบส าคญัคู่จ่ายท่ีถูกตอ้ง  พร้อมทั้ง 
     เงินเหลือจ่าย  (ถา้มี)  ส่งใชภ้ายในก าหนดในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลงั  คือภายใน.......................วนั  นบัแต่ 
     วนัท่ีไดรั้บเงินยมืน้ี  ถา้ขา้พเจา้ไม่ส่งตามก าหนด  ขา้พเจา้ยนิยอมใหห้ักเงินเดือน  ค่าจา้ง เบ้ียหวดั บ าเหน็จ บ านาญ 

     หรือเงินอ่ืนใดท่ีขา้พเจา้จะพึงไดรั้บจากทางราชการ  ชดใชจ้ านวนเงินท่ียืมไป จนครบถว้นไดท้นัที 

 

     ลายมือช่ือ..................................................................................ผูย้มื          วนัท่ียมื................................................ 
    
     เสนอ......................................................................... 
 

             ไดต้รวจสอบแลว้  เห็นสมควรอนุมติัตามใบยืมฉบบัน้ีได ้ จ านวน.......................................................................บาท 

     (.................................................................................................) 
 

     (ลงช่ือ)......................................................................................     วนัท่ี.............................................................................. 
 

ค าอนุมติั 

 

            อนุมติัใหย้มืตามเง่ือนไขขา้งตน้ได ้ เป็นเงิน................................................................................................บาท 

     (.....................................................................................................) 
 

     ลงช่ือผูอ้นุมติั.................................................................................          วนัท่ี  ..................................................................... 
 

 

ใบรับเงิน 
                    ไดรั้บเงินยมื  จ านวน................................................บาท           (........................................................................) 
     ไปเป็นการถูกตอ้งแลว้ 
 

     ลงช่ือ............................................................................ผูรั้บเงิน        วนัท่ี.............. ................................................... 
 

 


