
 

 

 

 

ประกาศมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 

เรื่อง  แนวปฏิบัติการใชยานพาหนะสวนกลางของมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี 

------------------- 

ดวยปจจุบันมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี คณะและสวนงานตาง ๆ เพิ่มข้ึน 

การขอใชบริการยานพาหนะเพ่ือกิจกรรมดานการเรียนการสอนนอกสถานท่ี การทัศนศึกษาดูงานของบุคลากร 

นักศึกษา และหนวยงานภายนอก หรือผูมีอุปการคุณตอมหาวิทยาลัย จึงมีการขอใชบริการที่มากขึ้นตามไปดวย  

เพื่อใหการบริหารจัดการยานพาหนะสวนกลางวิทยาเขตปตตานีเปนไปดวยความเรียบรอย

และมปีระสิทธิภาพ เหมาะสมกับสภาวการณปจจุบัน จึงกําหนดแนวปฏิบัติการใชบริการยานพาหนะสวนกลาง  

สํานักงานวิทยาเขตปตตานี ดังนี้       

๑. ประเภทของงานที่ใหบริการ 

    ๑.๑ “งานสวนกลาง” หมายถึง งานบริหาร เชิงนโยบาย งานประชุม อบรม และสัมมนา  

  ๑.๒ “งานการเรียนการสอน” หมายถึง กิจกรรมการเรียนการสอนที่อยูในหลักสูตรและ

ไดรับความเห็นชอบจากประธานหลักสูตร หรือผูมีอํานาจของคณะและสวนงาน 

  ๑.๓ “งานพัฒนานักศึกษา” หมายถึง โครงการ/กิจกรรม ท่ีเกี่ยวของกับนักศึกษาที่ไดรับ 

อนุมัติจากผูมีอํานาจ 

  ๑.๔ “งานบริการวิชาการ” หมายถึง โครงการบริการวิชาการและพันธกิจสังคม งานวิจัย 

งานสอบตรง และงานอื่น 

  ๑.๕ “งานสวัสดิการ” หมายถึง งานอุปสมบท มงคลสมรส และงานบําเพ็ญกุศลศพของ 

บุคลากรหรือญาติสายตรง ตามแนวปฏิบัติที่วิทยาเขตกําหนด 

  ๑.๖ “งานภายนอก” หมายถึง หนวยงานภายนอกเปนผูขอใชบริการ หรือผูมีอุปการคณุ

ตอมหาวิทยาลัยสงขลานครนิทร 

 ๒. หลักเกณฑการขอใชบริการยานพาหนะ 

     ๒.๑ ผูมีสิทธิขอใชบริการยานพาหนะสวนกลางวิทยาเขตปตตานี ตองเปนผูที่ไดรบั 

มอบหมายดานยานพาหนะของคณะและสวนงาน โดยสงผานระบบบริการยานยนต ตามแบบฟอรมที่กําหนด  

๒.๒ ยื่นแบบฟอรมคาํขอใชบริการยานพาหนะ ตามรายละเอียดโครงการ/กิจกรรม ที่ 

ไดรับอนุมัติจากผูบังคับบัญชา ผานผูที่ไดรับมอบหมายดานการขอใชบริการยานพาหนะของสวนงาน โดยให

สงผานระบบบรกิารยานยนต ตามแบบฟอรมที่กําหนด  

                                                                                                 /๒.๓ การขอใชบริการ... 



      -๒- 

  ๒.๓ การขอใชบริการยานพาหนะเพ่ือกิจกรรมนักศึกษา ตองขอในนามองคการนักศึกษา 

ชมรมตาง ๆ ท่ีงานพัฒนาศักยภาพนักศึกษารับรอง และรองอธิการบดีฝายพัฒนานักศึกษา วิทยาเขตปตตานี

รับรอง/อนุญาต และชมรมตาง ๆ ของคณะสวนงาน โดยผานอาจารยที่ปรึกษา รองคณบดีฝายพัฒนานักศึกษา

รับรอง/อนุญาต โดยใหสงผานระบบบริการยานยนต ตามแบบฟอรมที่กําหนด 

    ๒.๔ หนวยงานภายนอกที่ขอใชบริการ หรือผูมีอุปการคุณตอมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 

ใชเพ่ือวัตถุประสงคในกิจกรรมดานการศึกษา ทัศนศึกษา และกิจกรรมท่ีมีสวนรวมกับมหาวิทยาลัย  

    ๒.๕ ผูขอใชบรกิารยานพาหนะ ในนามองคการนักศึกษา ชมรม โครงการบริการวิชาการ   

และพันธกิจสังคม งานวิจัย และหนวยงานภายนอก ตองรับผิดชอบคาน้ํามันเชื้อเพลิงและคาเบี้ยเลี้ยงพนักงาน

ขับรถที่เกิดขึ้นตามจรงิ โดยหนวยงานเจาของยานพาหนะเติมนํ้ามันเชื้อเพลิงเติมถังกอนออกเดินทาง และ 

ผูขอใชบริการยานพาหนะเติมนํ้ามันเติมถังเมื่อสงยานพาหนะคืน  

  ๓. อัตราคาบํารงุรักษายานพาหนะ กรณีหนวยงานภายนอกเปนผูขอใชบริการตองชําระเงิน 

     ๓.๑ รถยนต ๔ ลอ อัตราคาบํารุงรกัษารถยนต กิโลเมตรละ ๕ บาท 

     ๓.๒ รถยนต ๖ ลอ อัตราคาบํารุงรกัษารถยนต กิโลเมตรละ ๘ บาท 

     ๓.๓ รถโดยสารพลังงานไฟฟา อัตราคาบํารุงรักษา ชั่วโมงละ ๑๐๐ บาท                   

ไมเกิน ๑๐ ชั่วโมงตอวัน 

            ๔. ขอกําหนดอื่น ๆ  

  ๔.๑ กรณยีานพาหนะของสวนกลางไมเพียงพอใหบริการ ใหผูขอใชบริการยานพาหนะไป

ยังคณะและสวนงานอื่น ๆ ไดโดยตรง 

  ๔.๒ ไมอนุญาตใหใชยานพาหนะออกนอกเสนทาง และตองรักษาเวลาอยางเครงครัด 

  ๔.๓ การเดินทางที่จําเปนตองใชพนักงานขับรถยนต จํานวน ๒ คน 

    ๔.๓.๑ กรณีเดินทางไป-กลับ ภายใน ๑ วัน ระยะทางไมนอยกวา ๗๐๐ กิโลเมตร 

    ๔.๓.๒ กรณีเดินทางตอเนื่องเปนเวลาหลายวัน 

       (๑) รถยนต ๔ ลอ ระยะทางตั้งแต ๖๕๐ กิโลเมตร ข้ึนไป 

       (๒) รถยนต ๖ ลอ ระยะทางตั้งแต ๕๕๐ กิโลเมตร ข้ึนไป 

  ๔.๔ การขอใชยานพาหนะตอเนื่องเปนเวลาหลายวัน ไมอนุญาตใหออกเดินทางจาก  

วิทยาเขตปตตานี ในชวงเวลา ๒๑.๐๐ – ๐๓.๐๐ น. ยกเวนกรณีมีความจําเปน ใหหัวหนางานยานยนต

พิจารณา 

  ๔.๕ หากประสงคจะยกเลิกการใชยานพาหนะ เปลี่ยนแปลงวัน เวลา หรือสถานท่ี จะตอง

แจงตองานยานยนต กองกายภาพและสิ่งแวดลอมวิทยาเขตปตตานี ใหทราบลวงหนาอยางนอย ๑ วัน 

 

                                                                                             /๔.๖ ผูขอใชบริการ... 

 



-๓- 

  ๔.๖ ผูขอใชบริการยานพาหนะทุกกิจกรรมของมหาวิทยาลัย นอกจากรับผิดชอบคาใชจาย

ตาง ๆ ตามที่กําหนดแลว ตองรับผิดชอบคาเสียหายที่อาจเกิดข้ึนระหวางที่ใชบริการยานพาหนะตามกฎหมาย 

ในกรณีอันมิไดเกิดจากความประมาทเลินเลอของพนกังานขับรถยนต และการซอมบํารุงยานพาหนะตามปกติ 

  ๔.๗ การขอใชบรกิารยานพาหนะท่ีไมไดจดทะเบียนกับทางกรมการขนสงทางบก ผูขอใช 

บริการตองทําหนังสือขออนุญาตการใชเสนทางสาธารณะจากสถานีตํารวจภูธรเมืองปตตานี  

  ๔.๘ การอนุมัติใหใชยานพาหนะแลวไมเปนขอผูกพันวา วิทยาเขตปตตานีตองจัดใหบริการ

ไดทุกครั้ง หากมีความจําเปนหรือมีเหตุสุดวิสัย วิทยาเขตปตตานีอาจจะไมจัดยานพาหนะใหตามที่อนุมัติไวแลว  

 ๕. ผูมีอํานาจอนุมัติการใชยานพาหนะ 

  ๕.๑ หัวหนางานยานยนต กองกายภาพและสิ่งแวดลอมวิทยาเขตปตตานี มีอํานาจอนุมัติ

การใชยานพาหนะทุกประเภท เฉพาะในพื้นที่จังหวัดปตตานี 

  ๕.๒ ผูอํานวยการกองกายภาพและสิ่งแวดลอมวิทยาเขตปตตานี มีอํานาจอนุมัติการใช

ยานพาหนะทุกประเภท ภายในพ้ืนที่ ๑๔ จังหวัดภาคใต  

  ๕.๓ รองอธิการบดีวิทยาเขตปตตานี มีอํานาจอนุมัติการใชยานพาหนะทุกประเภท

ครอบคลุมพ้ืนที่ทั่วทั้งราชอาณาจักรไทย 

  ๕.๔ รองอธิการบดีฝายตาง ๆ เปนผูไดรบัมอบอํานาจจากรองอธิการบดีวิทยาเขตปตตานี 

ใหมีอํานาจอนุมัติการใชยานพาหนะ ในกรณีงานสวัสดิการและหนวยงานภายนอกเปนผูขอใชบริการ 

              ๖. ระเบียบหรือประกาศอื่นใดที่ขัดหรือแยงกับประกาศนี้ ใหใชประกาศฉบับนี้แทน 

 ๗. ใหรองอธิการบดีวิทยาเขตปตตานี เปนผูรักษาการใหเปนไปตามประกาศฉบับนี้ หากมีกรณี

ขอขัดของหรือมีปญหาในการขอใชบริการยานพาหนะ ใหรองอธิการบดีวิทยาเขตปตตานีเปนผูมีอํานาจวินิจฉัย

สั่งการและใหถือเปนที่สุด 

ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๒๗ กุมภาพันธ  พ.ศ. ๒๕๖๖ 

 

 

                  #sg01# 

                      (ผูชวยศาสตราจารย ดร.อัตชัย เอ้ืออนันตสันต) 

                           รักษาการแทนรองอธิการบดีวิทยาเขตปตตานี ปฏิบัติการแทน 

                          อธิการบดีมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 

 

 

 



 

(สําเนา) 

ประกาศมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 

เรื่อง  แนวปฏิบัติการใชยานพาหนะสวนกลางของมหาวิทยาลัยสงขลานครนิทร วิทยาเขตปตตานี 

------------------- 

ดวยปจจุบันมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร วิทยาเขตปตตานี คณะและสวนงานตาง ๆ เพิ่มข้ึน 

การขอใชบริการยานพาหนะเพ่ือกิจกรรมดานการเรียนการสอนนอกสถานท่ี การทัศนศึกษาดูงานของบุคลากร 

นักศึกษา และหนวยงานภายนอก หรือผูมีอุปการคุณตอมหาวิทยาลัย จึงมีการขอใชบริการท่ีมากขึ้นตามไปดวย  

เพื่อใหการบริหารจัดการยานพาหนะสวนกลางวิทยาเขตปตตานีเปนไปดวยความเรียบรอย

และมีประสทิธิภาพ เหมาะสมกับสภาวการณปจจุบัน จึงกําหนดแนวปฏิบัติการใชบริการยานพาหนะสวนกลาง  

สํานักงานวิทยาเขตปตตานี ดังนี้       

๑. ประเภทของงานที่ใหบริการ 

    ๑.๑ “งานสวนกลาง” หมายถึง งานบริหาร เชิงนโยบาย งานประชุม อบรม และสัมมนา  

  ๑.๒ “งานการเรียนการสอน” หมายถึง กิจกรรมการเรียนการสอนที่อยูในหลักสูตรและ

ไดรับความเห็นชอบจากประธานหลักสูตร หรือผูมีอํานาจของคณะและสวนงาน 

  ๑.๓ “งานพัฒนานักศึกษา” หมายถึง โครงการ/กิจกรรม ท่ีเกี่ยวของกับนักศึกษาที่ไดรับ 

อนุมัติจากผูมีอํานาจ 

  ๑.๔ “งานบริการวิชาการ” หมายถึง โครงการบริการวิชาการและพันธกิจสังคม งานวิจัย 

งานสอบตรง และงานอื่น 

  ๑.๕ “งานสวัสดิการ” หมายถึง งานอุปสมบท มงคลสมรส และงานบําเพ็ญกุศลศพของ 

บุคลากรหรือญาติสายตรง ตามแนวปฏิบัติที่วิทยาเขตกําหนด 

  ๑.๖ “งานภายนอก” หมายถึง หนวยงานภายนอกเปนผูขอใชบริการ หรือผูมีอุปการคณุ

ตอมหาวิทยาลัยสงขลานครนิทร 

 ๒. หลักเกณฑการขอใชบริการยานพาหนะ 

     ๒.๑ ผูมีสิทธิขอใชบริการยานพาหนะสวนกลางวิทยาเขตปตตานี ตองเปนผูที่ไดรับ 

มอบหมายดานยานพาหนะของคณะและสวนงาน โดยสงผานระบบบริการยานยนต ตามแบบฟอรมที่กําหนด  

๒.๒ ยื่นแบบฟอรมคาํขอใชบริการยานพาหนะ ตามรายละเอียดโครงการ/กิจกรรม ที่ 

ไดรับอนุมัติจากผูบังคับบัญชา ผานผูที่ไดรับมอบหมายดานการขอใชบริการยานพาหนะของสวนงาน โดยให

สงผานระบบบรกิารยานยนต ตามแบบฟอรมที่กําหนด  

 

                                                                                       /๒.๓ การขอใชบริการ... 

 



-๒- 

  ๒.๓ การขอใชบริการยานพาหนะเพื่อกิจกรรมนักศึกษา ตองขอในนามองคการนักศึกษา 

ชมรมตาง ๆ ท่ีงานพัฒนาศักยภาพนักศึกษารับรอง และรองอธิการบดีฝายพัฒนานักศึกษา วิทยาเขตปตตานี

รับรอง/อนุญาต และชมรมตาง ๆ ของคณะสวนงาน โดยผานอาจารยที่ปรึกษา รองคณบดีฝายพัฒนานักศึกษา

รับรอง/อนุญาต โดยใหสงผานระบบบริการยานยนต ตามแบบฟอรมที่กําหนด 

    ๒.๔ หนวยงานภายนอกที่ขอใชบริการ หรือผูมีอุปการคุณตอมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 

ใชเพ่ือวัตถุประสงคในกิจกรรมดานการศึกษา ทัศนศึกษา และกิจกรรมที่มีสวนรวมกับมหาวิทยาลัย  

    ๒.๕ ผูขอใชบรกิารยานพาหนะ ในนามองคการนักศึกษา ชมรม โครงการบริการวิชาการ   

และพันธกิจสังคม งานวิจัย และหนวยงานภายนอก ตองรับผิดชอบคาน้ํามันเชื้อเพลิงและคาเบี้ยเลี้ยงพนักงาน

ขับรถที่เกิดขึ้นตามจรงิ โดยหนวยงานเจาของยานพาหนะเติมน้ํามันเชื้อเพลิงเติมถังกอนออกเดินทาง และผูขอ

ใชบริการยานพาหนะเติมนํ้ามันเติมถังเม่ือสงยานพาหนะคืน  

  ๓. อัตราคาบํารงุรักษายานพาหนะ กรณีหนวยงานภายนอกเปนผูขอใชบริการตองชําระเงิน 

     ๓.๑ รถยนต ๔ ลอ อัตราคาบํารุงรกัษารถยนต กิโลเมตรละ ๕ บาท 

     ๓.๒ รถยนต ๖ ลอ อัตราคาบํารุงรกัษารถยนต กิโลเมตรละ ๘ บาท 

     ๓.๓ รถโดยสารพลังงานไฟฟา อัตราคาบํารุงรักษา ชั่วโมงละ ๑๐๐ บาท                   

ไมเกิน ๑๐ ชั่วโมงตอวัน 

            ๔. ขอกําหนดอื่น ๆ  

  ๔.๑ กรณียานพาหนะของสวนกลางไมเพียงพอใหบริการ ใหผูขอใชบริการยานพาหนะไป

ยังคณะและสวนงานอ่ืน ๆ ไดโดยตรง 

  ๔.๒ ไมอนุญาตใหใชยานพาหนะออกนอกเสนทาง และตองรักษาเวลาอยางเครงครัด 

  ๔.๓ การเดินทางที่จําเปนตองใชพนักงานขับรถยนต จํานวน ๒ คน 

    ๔.๓.๑ กรณีเดินทางไป-กลับ ภายใน ๑ วัน ระยะทางไมนอยกวา ๗๐๐ กิโลเมตร 

    ๔.๓.๒ กรณีเดินทางตอเนื่องเปนเวลาหลายวัน 

       (๑) รถยนต ๔ ลอ ระยะทางตั้งแต ๖๕๐ กิโลเมตร ข้ึนไป 

       (๒) รถยนต ๖ ลอ ระยะทางตั้งแต ๕๕๐ กิโลเมตร ขึ้นไป 

  ๔.๔ การขอใชยานพาหนะตอเนื่องเปนเวลาหลายวัน ไมอนุญาตใหออกเดินทางจาก  

วิทยาเขตปตตานี ในชวงเวลา ๒๑.๐๐ – ๐๓.๐๐ น. ยกเวนกรณีมีความจําเปน ใหหัวหนางานยานยนต

พิจารณา 

  ๔.๕ หากประสงคจะยกเลิกการใชยานพาหนะ เปลี่ยนแปลงวัน เวลา หรือสถานที่ จะตอง

แจงตองานยานยนต กองกายภาพและสิ่งแวดลอมวิทยาเขตปตตานี ใหทราบลวงหนาอยางนอย ๑ วัน 

   

                                                                                                   /๔.๖ ผูขอใชบรกิาร... 

 



-๓- 

  ๔.๖ ผูขอใชบริการยานพาหนะทุกกิจกรรมของมหาวิทยาลัย นอกจากรับผิดชอบคาใชจาย

ตาง ๆ ตามที่กําหนดแลว ตองรับผิดชอบคาเสียหายที่อาจเกิดข้ึนระหวางที่ใชบริการยานพาหนะตามกฎหมาย 

ในกรณีอันมิไดเกิดจากความประมาทเลินเลอของพนกังานขับรถยนต และการซอมบํารุงยานพาหนะตามปกติ

  ๔.๗ การขอใชบริการยานพาหนะที่ไมไดจดทะเบียนกับทางกรมการขนสงทางบก ผูขอใช 

บริการตองทําหนังสือขออนุญาตการใชเสนทางสาธารณะจากสถานีตํารวจภูธรเมืองปตตานี  

  ๔.๘ การอนุมัติใหใชยานพาหนะแลวไมเปนขอผูกพันวา วิทยาเขตปตตานีตองจัดใหบริการ

ไดทุกครั้ง หากมีความจําเปนหรือมีเหตุสุดวิสัย วิทยาเขตปตตานีอาจจะไมจัดยานพาหนะใหตามที่อนุมัติไวแลว  

 ๕. ผูมีอํานาจอนุมัติการใชยานพาหนะ 

  ๕.๑ หัวหนางานยานยนต กองกายภาพและสิ่งแวดลอมวิทยาเขตปตตานี มีอํานาจอนุมัติ

การใชยานพาหนะทุกประเภท เฉพาะในพื้นที่จังหวัดปตตานี 

  ๕.๒ ผูอํานวยการกองกายภาพและสิ่งแวดลอมวิทยาเขตปตตานี มีอํานาจอนุมัติการใช

ยานพาหนะทุกประเภท ภายในพ้ืนที่ ๑๔ จังหวัดภาคใต  

  ๕.๓ รองอธิการบดีวิทยาเขตปตตานี มีอํานาจอนุมัติการใชยานพาหนะทุกประเภท

ครอบคลุมพ้ืนที่ทั่วทั้งราชอาณาจักรไทย 

  ๕.๔ รองอธิการบดีฝายตาง ๆ เปนผูไดรบัมอบอํานาจจากรองอธิการบดีวิทยาเขตปตตานี 

ใหมีอํานาจอนุมัติการใชยานพาหนะ ในกรณีงานสวัสดิการและหนวยงานภายนอกเปนผูขอใชบริการ 

              ๖. ระเบียบหรือประกาศอื่นใดที่ขัดหรือแยงกับประกาศนี้ ใหใชประกาศฉบับนี้แทน 

 ๗. ใหรองอธิการบดีวิทยาเขตปตตานี เปนผูรักษาการใหเปนไปตามประกาศฉบับนี้ หากมีกรณี

ขอขัดของหรือมีปญหาในการขอใชบริการยานพาหนะ ใหรองอธิการบดีวิทยาเขตปตตานีเปนผูมีอํานาจวินิจฉัย

สั่งการและใหถือเปนที่สุด 

   ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๒๗  กุมภาพันธ  พ.ศ. ๒๕๖๖ 

              (ลงชื่อ)              อัตชัย  เอ้ืออนันตสันต 

(ผูชวยศาสตราจารย ดร.อัตชัย เอื้ออนันตสันต) 

         รักษาการแทนรองอธิการบดีวิทยาเขตปตตานี ปฏิบัตกิารแทน 

          อธิการบดีมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร 

       สําเนาถูกตอง 

   

 

 (นายณัฐวุฒิ ออนภักดี)         

      วิศวกร                       ณัฐวุฒิ/ราง/พิมพ/ทาน 
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